
UBND THỊ XÃ VIỆT YÊN 

VĂN PHÒNG HĐND VÀ UBND 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

 

Số:           /VP-TH 

V/v lập danh sách cử nhân sự dự phòng ra 

Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả thị xã 

Việt Yên, ngày        tháng 6 năm 2024 

 

Kính gửi: Thủ trưởng các cơ quan, đơn vị: Phòng Tài nguyên và 

Môi trường, Chi nhánh Văn phòng đăng ký đất đai, 

Chi cục Thuế khu vực Việt Yên-Hiệp Hoà, Bảo hiểm 

Xã hội thị xã, Điện lực Việt Yên. 

 

Căn cứ Điều 12, Nghị định số 61/2018/NĐ-CP ngày 23/4/2018 của Chính phủ 

về thực hiện cơ chế một cửa, một cửa liên thông trong giải quyết thủ tục hành 

chính, để trình Chủ tịch UBND thị xã Quyết định kiện toàn danh sách nhân sự được 

cử ra làm việc tại Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả thị xã Việt Yên (bao gồm cả 

nhân sự chính thức và nhân sự dự phòng), Văn phòng HĐND và UBND thị xã Việt 

Yên đề nghị các cơ quan, đơn vị (như kính gửi) một số nội dung sau: 

1. Bố trí dự phòng ít nhất 01 cán bộ, công chức, viên chức để kịp thời thay thế 

cán bộ, công chức, viên chức làm việc tại Bộ phận Một cửa thị xã trong trường hợp 

nghỉ phép, nghỉ ốm, nghỉ việc riêng, đi học, đi công tác để không làm gián đoạn 

việc tiếp nhận và trả hồ sơ cho tổ chức, cá nhân. Nhân sự dự phòng phải đảm bảo 

thực hiện các nhiệm vụ tại Bộ phận Một cửa, chấp hành nội quy, quy chế hoạt động 

của Bộ phận Một cửa. 

Danh sách nhân sự dự phòng gửi về Văn phòng HĐND và UBND thị xã để 

tổng hợp, tham mưu Quyết định trình Chủ tịch UBND thị xã, thời gian trước ngày 

24/6/2024. 

2. Đề nghị thủ trưởng các cơ quan, đơn vị tiếp tục tạo mọi điều kiện thuận lợi 

cho cán bộ, công chức, viên chức làm việc tại Bộ phận Một cửa; hạn chế cử công 

chức Một cửa đi làm nhiệm vụ chuyên môn khác phải vắng mặt tại Bộ phận Một 

cửa (trừ trường hợp bắt buộc thì thủ trưởng cơ quan, đơn vị cử nhân sự dự phòng 

để trực thay); chủ động kiểm tra, giám sát công việc hàng ngày; đồng thời, phối 

hợp với Bộ phận Một cửa để quản lý và giúp đỡ cán bộ, công chức, viên chức Bộ 

phận Một cửa hoàn thành tốt nhiệm vụ được giao. 

Đề nghị các cơ quan, đơn vị quan tâm, phối hợp./. 

 

Nơi nhận: 
- Như trên; 

- Chủ tịch UBND thị xã; 

- PCT TT UBND thị xã Thân Văn Thuần; 

- CB, CC, VC, nhân viên Bộ phận Một cửa; 

- LĐVP, CVTH; 

- Lưu: VT. 

KT. CHÁNH VĂN PHÒNG 

PHÓ CHÁNH VĂN PHÒNG 

 

 

 

 
Cáp Trọng Đạt 
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